
Ministerul Educafiei qi cercetirii al Repubricii Moldova

Agen{ia Nafionald de Asigurare a Caliti{ii in Educatie pi Cercetare

NOMENCLATORUL DOSARELOR
pentru anul 2425

APROB

Indicele
dosarului Titlul dosarului (volum ului)

Nr"
dosa-
ru lui

Termenul de
pdstrare al
dosa rulu i

Note

I 2 3 4 5"

01" CONDUCEREA

01-01 Decizii ale Consiliului de conducere. Permanent
Art. l9a

0t-02 Procese-verbale ale Consiliului de conducere. Permanent
Art. Iga

01-03 Ordine ale Consiliului de conducere. Permanent
Art.20a

Responsabil Onoi Mihail



Indicele
dosarului Titlul dosaru lui (volum ului)

Nr.
dosa-
rului

Termenul de
pdstrare al
dosa ru lui

Note

I 2 aJ 4 5

02-01 Legi, hotdrdri, dispozilii, indicalii ale organelor
legislative si executive ale Republicii Moldova
(pe domeniul invdfdmdntului superior, in
copii).

Conform
necesit6lilor
Art. lb),2b)

3b).4b)
02-02 Regulamente, ghiduri, proceduri, instrucliuni,

iridicalii, recomanderi metodice, alte
instrumentele de lucru utihzate in procesul de
evaluare externd a calitdlii in invaldmAntul
Superior aprobate de ANACEC.

Permanent

ArL.2Ia)

02-03 Regulamentul de organizare Ei funclionare a
Direcfiei Evaluare in invdldmAntul Superior.

Permanent

Art.64
02-04 Nomenclatorul dosarelor Directiei Evaluare in

? -.- "rnvalamantul supeflor.
5 ani

Art.92b)
02-05 Planurile anuale de activitate ale Direcfiei

Evaluare in inv6!6mdntul Superior.
3 ani

Art. l32a)
02-06 Rapoartele anuale de activitate ale Direcliei

Evaluare in invdldmAntul Superior.
3 ani
C.E.

02-07 Lista dosarelor arhivate 5 ani

C.E.
02-08 Planurile de acliuni corective elaborate de

instituliile de invd{amAnt superior.
5 ani
C.E.

02-09 Rapoarte privind implementarea Planurilor de
acliuni corective elaborate de institutiile de
inv6!6mdnt superior.

5 ani
C.E.

02-10 Documente privind evaluarea activitdtii
Direcfiei de cdtre beneficiari (chestionare,
sondaje, analize).

5 ani
C.E.

02-t1 Planuri de invafdmdnt pentru ciclul I de Licenld Permanent
Art. 363a)

02-12 Planuri de inv6!6m6nt pentru ciclul II de
Master

Permanent
Art, 363a)

02-13 Planuri de invdldmAnt pentru studii integrate Permanent
Art, 363a)

02-14 Studii tematice 5 ani
C.E,

Responsabil , Banu Felicia



Indicele
dosa ru lui Titlul dosarului (volum ului)

Nr.
dosa-
rulu i

Termenul dc
plstrare al
dosarului

Note

I 2 a
J 4 5

03. SECTIA MANAGEMENT
INSTITUTIONAI,

03-01 Legi ale Republicii Moldova, decrete ale
PreEedintelui Republicii Moldova, hotdr0rile
Parlamentului Republicii Moldova, hotdrAri gi
dispozilii ale Guvernului Republicii Moldova
expediate spre informare $i indrurnare.

Conform
necesitetilor

Art. 1b),
2b),3b),

4b)
03-02 Regulamente de ordine intern6, Permanent

Art.2la)
03-03 Regulamentul cu privire la organrzarea Ei

func{ionarea ANACEC.
Permanent
Art.29a\

03-04 Planuri de activitate ale Sec{iei. 3 ani
Art. l32a\

03-05 Rapoartele anuale de activitate ale Sectiei
management institutional.

3 ani
C.E.

Responsabil Sinchetru Victoria



Indicele
dosa rului Titlul dosarului (volumului)

Nr.
dosa-
rului

Termenul de
pistrare al
dosarului

Note

I 2 a
J 4 5

04. DIRECTIA EVALUARE IN
txvAlAruAxrul rRoFESToNAL

TEHNIC $I DB FORMARE CONTINUA

Secfia evaluare in invi{dmintul profesional
tehnic
Sec{ia evaluare in invifdm6ntul de formare
continui

04-01 Legi, hotdr6ri, dispozilii, indicalii ale organelor
legislative Ei executive ale Republicii Moldova
(in copii).

Conform
necesit6{ilor
Art. 1b),2b)

3b).4b)
04-02 Acte normative (regularnente, ghiduri,

proceduri, instrucfiuni, indicafii, recomanddri
metodice) de ordin intern pe domeniul
invbldmdntului profesional tehnic qi de formare
continud (in copii).

Conform
necesitSlilor

Art.2l

04-03 Regulamentul de organizare qi funcfionare a
Direcfiei Evaluare in invalamAntul Profesional
Tehnic si de Formare Continud.

Permanent

Art.64

04-04 Nomenclatorul dosarelor Directiei Evaluare in
inv6!6mAntul Profesional Tehnic pi de Formare
Continud.

5 ani
Art.92b)

04-05 Planurile anuale de activitate ale Directiei| ^ + -.- ^-bvaluare in InvdtdmAntul Profesional Tehnic si
de Formare Continud.

3 ani
Art, l32a)

04-06 Rapoartele anuale de activitate ale Directiei
r ^ + -.- ^Evaiuare in lnvdtdmdntul Proftsional Tehnic qi

de Formare Coniinud.

3 ani
C.E.

04-07 Documente (rapoarte, flse, comentarii, procese-
verbale) privind evaluarea extemd a
programelor de studii Ei a instituliilor din
invildmdntul profesional tehnic ;i de formare
continu[.

5 ani

C.E.

Responsabil ,i/ €"/) Volentiri Ivan



Indicele
dosarulu i

Titlul dosarului (volumului)
Nr.

dosa-
rului

Termenul de
plstrare al
dosarului

Note

I 2 a
J 4 5

05. DIRECTIA EVALUARE IN
CERCBTARB, SI INOVARE

Secfia evaluare organizatii de cercetare qi
inovare
Secfia atestare personal qtiin{ific qi qtiin{ifico-
didactic pi abilitare conducitori de doctorat

05-01 L.egi, hotdr6ri, dispozilii, indicalii ale organelor
legislative qi executive ale Republicii Moldova
(pe domeniul cercetdrii Ei inovdrii, in copii).

Conform
necesitelilor
Art. 1b),2b)

3b).4b)
05-02 Acte normative de ordin intern pe domeniul

cercetdrii qi inovdrii.
Permanent

Art.2I
05-03 Regulamentul de organizare Ei funclionare a

Direcliei Evaluare in Cercetare $i Inovare.
Permanent

Art.64
05-04 Nomenclatorul dosar:elor Direcfiei Evaluare in

Cercetare si Inovare.
5 ani

Art.92b)
05-05 Planurile anuale de activitate ale Directiei

Evaluare in Cercetare si Inovare.
3 ani

\rt. 132a)
05-06 Rapoarlele anuale de activitate ale Direcliei

Evaluare in Cercetare si Inovare.
3 ani
C.E.

05-07 Dosare de atestare privind confirmarea gi
conferirea titlului gtiinlific de doctor habilitat
(actele prezentate de institufie, fiqa de
examinare a dosarului cu semndturi, fiq. de
evaluare completate de specialiqtii Direcfiei qi
experfi, avize ale experlilor, extras din decizia
Consiliului de conducere).

Permanent

Art.4B3a)

05-08 Dosare de atestare privind conferirea titlului
qtiinlifico-didactic de profesor universitar
(actele prezentate de instituqie, fi$a de
examinare a dosarului cu semndturi, fiEa de
evaluare completatd de specialistul Direcfiei,
extras din decizia Consiliului de conducere).

Permanent

Art. 483a)

0s-09 Dosare de atestare privind confirmarea titlului
qtiinlific de doctor (actele prezentate de
institulie, fi$a de examinare a dosarului cu
semndturi, fig. de evaluare completate de
speciali;tii Direcfiei Ei experli, avize ale
experlilor, extras din decizia Consiliului de
conducere).

Permanent

Art.483b)



I 2 3 4 5

0s-1 0 Dosare de atestare privind conferirea titlului
qtiinjifico-didactic de confbrenliar universitar
(actele prezentate de institulie, figa de
examinare a dosarului cu semndturi, fiqa de
evaluare completatd de specialistul Direcliei,
extras din decizia Consiliului de conducere).

Permanent

Art. 4B3b)

05-1 I Dosare de atestare privind recunoasterea qi

echivalarea actelor de inaltd calificare
qtiintifica qi gtiinlifico-didacticd oblinute in
strdindtate (actele prezentate de solicitant, fiqa
de examinare a dosarului cu semndturi, hge de
waluare completate de specialiEtii Direcliei gi
experfi, avize ale expertilor, extras din decizia
Consiliului de conducere).

Permanent
Art.483b)

05-r2 Dosare de atestare respinse (actele prezentale
de institulie, fiqa de examinare a dosarului cu
semndturi, fiEele de evaluare de completate de
specialistul Direcliei gi experfi, avize ale
experlilor, extras din decizia Consiliului de
conducere).

10 ani

C.E,C.

Art. 483c)

05-13 Dosare de atestare privind abilitarea cu drept de
conducdtor de doctorat (actele prezentate de
institulie, fiSa de examinare a dosarului cu
semndturi, fiEu de evaluare completatd de
specialistul Direcfiei, extras din decizia
Consiliului de conducere).

7 ani
C.E.

05-14 Dosare privind evaluarea, monitorLzarea
clasificarea revistelor (actele prezentate
institulie, extras din decrzia Consiliului
conducere).

El
de

de

PAnd la
substituirea
cu altele noi

C.E.
05-15 Dosare de atestare privind aprobarea gi

modificarea componenlei Seminarelor
gtiinlifice de profil (actele prezentate de
institulie, extras din decizia Consiliului de
conducere).

5 ani
C.E.

05-16 Documente privind activitatea Comisiilor de
experli in domeniul atestdrii (procese-verbale,
liste de prezenld).

15 ani
C.E.

05-17 Documente privind activitatea Comisiei de
evaluare, monitorizare ;i clasificare a revistelor
(procese-verbale, liste de prezentd).

15 ani
C.E.

05-18 Informalii privind experfii antrenali (lista
comisiilor, date personale despre exper{i, date
de contact a expertilor).

5 ani
C.E.



I 2 3 4 5

0s-19 Contracte de confidentialitate incheiate cu
exoertii.

5 ani
C.E.

05-20 Copiile actelor de inalta calif,rcare eliberate
(diplome de doctor habilitat qi de doctor,
atestate de profesor universitar qi conferenliar
universitar, certificate de recunoastere Ei
echivalare, certificate de abilitare cu drept de
conducStor de doctorat).

Permanent
C.E.

05-21 Informalii despre confirmarea autenticitdtii
diplomelor (actele prezentate de solicitant,
copiile adeverinlelor de autenticitate eliberate).

5 ani
C.E.

05.22 Teze de doctorat qi rezumate" I an dupd
confirmarea

titlului
C.E.

05-23 Materiale conexe procesului de evaluare in
domeniul cercetdrii gi inovdrii (grafice, note
informative. informatii etc. ).

1an
C.E.

Responsabil Cuciureanu Gheorshe



Indicele
dosa ru lu i

Titlul dosarului (volum ului) Nr.
dosa-
rului

Termenul de
plstrare al
dosarului

Note

I 2 J 4 5

06" SERVICIUL JURIDIC $I RESURSB
UMANE

06-01 Legi ale R.M., decrete ale Preqedintelui R.M.,
hotdrdri qi dispozilii ale Guvernului R.M.
expediate spre informare $i indrumare.

Conform
necesitatilor
Art. 1b), 2b),

4b)
06-02 Acte normative ale Ministerului Educaliei

(hotdrAri, decizii, dispozilii, ordine,
regulamente, instructiuni etc., in copii).

Conform
necesit6lilor
Art. 12a). b)

06-03 Ordine cu privire Ia activttatea de bazd, Permanent
Art.20a)

06-04 Ordine cu privire la personal - angajarea,
trans ferarea, promo v ar e% detaqarea,
conaedierea, demisia angai atilor.

75 ani
C.E.C.

Art. 20b)
06-05 Ordine cu privire la cadre - acordarea

concediilor, stimulSri pentru succese in munc6,
aplicarea sancliunilor disciplinare,

a
J ani

20c)Art.

06-06 Ordine cu privire la deplasdrile de serviciu. n
J ani

20c)Art.
06-07 Regulamente de ordine internS. Permanent

Art.2Ia)'
06-08 R.egulamentul S erviciului, Permanent

Art.64
06-09 Statul de personal gi schema de incadrare. Permanent

Art.67a)
06-10 Fiqele posturilor. Permanent

Art.6Ba)
06-1 1 Nomenclatorul dosarelor Serviciului" 5 ani

Art.92b\
06-t2 Planuri de activitate ale Serviciului. 3 ani

Art. l32a)
06-13 Planuri anuale de dezvoltare profesionalb a

personalului.
3 ani

Art. l32a\
06-r4 Rapoarte statistice/informalii privind

func{ionarii publici.
Permanent
ArL2l6a)

06-15 Registre de eviden{6 a acordurilor de muncd. 5 ani
Art. 258

06-16 Documente (solicitdri, inflorm alii,
corespondenta) despre recrutarea personalului

5 ani
Art,423



I 2 a
J 4 5

06-17 Dosare personale ale angqatilor cu grade qi

titluri Stiintifice.
Permanent
Art.429a)

06-1 B Dosare personale ale func{ionarilor publici,
p ers oanelor care efectueazd de s erv irea tehni c 6
qi asigurd funclionarea, personalul contractual.

75 ani-V
Art.429b),

d)
06-19 Registre de eviden!6 a fiqelor de post. 75 ani

Art.432
06-20 Registre de evidenld ale dosarelor personale. 75 anr

Art.435
06-2r Registre de evidenjd a ordinelor privind

angajarea, transferarea, detaq area, promovarea,
demisia qi concedierea colaboratorilor (inclusiv
temp orari/contractual i ).

75 anr
Art.436

06-22 Registre de ev
(sporuri, prem

den{6 a ordinelor privind cadrele
i, sanctiuni, mentiuni).

75 ani
Art.436

06-23 Procese-verbale ale gedinlelor comisiilor de
concurs pentru completarea locurilor vacante a
func{iilor publice.

lan
{rt. 441c)

06-24 Documente (extrase din procese-verbale, liste
de lucrdri publice qi altele, ddri de seamd,
avize) ale comisiilor de concurs pentru
completarea locurilor vacante a funcliilor
publice.

75 ani-Yl
C"E.C.

Art.442b)

rSe

pdstreazd in
cadrul
dosarelor
pelsonale.

06-25 Registre de evidenlb a contractelor individuale
de muncd.

50 ani
Art.445

06-26 Registre de eviden!6 a ordinilor cu privire la
deplasdri.

3 ani
Art.454 a\

06-27 Registre de eviden\6 a deplasdrilor de serviciu
(in format electronic)"

5 ani
Art, 454 b\

06-28 Grafice de acordare a concediilor. lan
Art.46I

06-29 Documente, note informative, scrisori privind
dezvoltarea profesional6.

Permanent
Art.464

06-30 Registrul privind legitima{iile de serviciu. 3 ani
Art.759

Stinca NadejdaResponsabil



lndicele
dosa rului Titlul dosarului (volumului)

Nr.
dosa-
rului

Termenul de
plstra re a I

dosaru lu i

Note

I 2 a
J 4 5

07. SERVICIUL RELATII CU PUBLICUL
$I COOPERARE INTERI\ATIONALA

07-01 Regulamentul de organrzare qi funclionare a

Serviciului Relalii cu Publicul qi Cooperare
Internalionale"

Permanent
Art.64

07-02 Nomenclatorul dosarelor Serviciului. 5 ani
1trt.92b\

07-03 Plbnurile anuale de activitate ale Serviciului. 3 anr
Art. l32a)

07-04 Rapoartele anuale de activitate ale Serviciului. 3 ani
C.E.

07-05 Documente (cereri, note informative, memorii)
privind oblinerea calitd1ii de membru al
or ganizati i I or internati onal e .

Permanent
Art. 581

07-06 Documente (pro grame, p I anuril e intruniri lor,
agende, etc.) privind intrevederile cu
reprezentanlii lArilor strdine gi ai organiza\irlor
intemationale.

5 ani
Art" 684

07-07 Memorandumuri, acorduri, convenJii, contracte
de colaborare cu organrzatii internationale.

Permanent
Lrt, 697

07-08 Registre de eviden!6 a memorandumurilor,
acordurilor" conventiilor. contractelor.

Permanent
Art.702

Responsabil Onoi Mihail



Indicele
dosa ru lu i

Titlul dosarului (volumului)
Nr.

dosa-
rului

Termenul de
plstrare al
dosarului

Note

1 2 J 4 5

08. SERVICIUL FINANCIAR-
ADMINISTRATIV

0B-01 Legi, hotdr6ri, dispozilii, indicalii ale organelor
legislative si executive ale Republicii Moldova
(in copii)

Pdnb la
inlocuirea

cu altele noi
Art. 1b),
2b),3b),

4b)
08-02 Proiectul busetului. Permanent

Art. 156a)
08-03 Darea de seamb anuald cu privire la executarea

busetului.
Permanent

Att.224
08-04 Dari de seam6 lunare gi trimestriale cu privire

la executarea bugetului, activitatea economico-
financiard, note explicati ve anexate.

Permanent
Art.224

0B-05 Documente primare care justif,rcd efectuarea
operaliunilor economice: documente cu regim
special (facturd, facturd fisca16, act de achizigie
a mdrfurilor, act de achtzilre a serviciilor de
locafiune qi a cheltuielilor aferente, borderou de
achrziyre, etc,) Ei alte documente primare
(documente bancare, acte de primire-predare,
deconturi de avans, etc.).

6 anil
Art.228

I in cazLrl

apari 1i e i

litigiilor qi

d ivergente I or.
intent[ri i

proceselor
jud iciare, se

pdstreazd pind
la pronunfarea
hot6ririi
definitive 9i 

^irevocabile. In

b6nci qi dLrpI
operagiLrnile dc
export- i nr po rt

-6 ani

08-06 Procese-verbale de predare-primire a activelor. 6 ani
Art.229

08-07 Conturi analitice (registre de decontdri) ale
muncitorilor, salariatilor.

75 ani-V
Art. 230a)

08-08 Conturi analitice (registre de decontdri) ale
figei personale a impozitului pe venit sub formd
de salariu.

5 ani
Art.230c)

08-09 Borderouri (state) de platd a salariului. 6 anil
Art.23la)

1 ln ]ipsa
conturilor
analitice
(registrelor'
de decontdri)

- 75 ani.

08-10 Fiqe de inventar, registre de eviden!6 a

mijloacelor frxe, documente primare privind
operafiile economice cu mijloacele fixe.

6 anil
Art.232

rDup[
lich idarea
(sc[derea de
la balan{a)
mi.jloacelor
fixe.

08-1 1 Fige de inventar, registre de eviden!6 a

stocurilor
6 ant

Art.233



I 2 3 4 5

08-12 Scrisori de garanlie, 6ani
Art.235

08-13 Registre contabile (Cartea mare, balanfa de
verificare gi alte registre cenlralizatoare).

6 anir
Art.236

I In cazul
apari{iei
litigiilor qi

d ivergen{elor,
intentdrir
proceselor

.judiciare, se

pdstreazd pintr
la pronLrn[aroa

hotarlri i

definitive Ei

irevocab i le

08-14 Registre de evidenfa a conturilor curente,
veniturilor Ei cheltuielilor, alocafiilor, bonurilor
de casd, procurilor, dispozitiilor de plat6.

6 anr
Art.239

08-15 Informalii cu privire la lirnitele fondului de
salarii Si controlul asupra repartizdrii lui,
calcule privind depdEirea fondului de salarii,
restanfele Ia salarii, refinerile din salarii,
mijloacele de asigurare social[, plata
concediilor si indemnizatiilor de concedii etc.

6 ani
Art" 242

08-16 Liste de inventariere, procese-verbale de
inventariere, registre de verifieare a rezultatelor
inventarierii qi alte documente aferente
procesului de inventariere.

6 anil
Art.243

I In cazul
aparitiei
litigiilor 9i
d ivergen [e lo r.

intentdr i i

procese I or
.judiciare, se

pAstreazA pin,r
I a pronuntarea
hotdriri i

definitive gi

irevocabile

08-17 Documente (copii ale rapoartelor, extrase din
procese-verbale, avrze etc.) privind plata
indemnizaliilor, pensiilor, certificatelor de
incapacitate de muncd din asigurdrile sociale de
stat.

Conform
necesit6lilorr

Art.244

I Nu mai
pu{in de 3
an l.

08-1 8 Titluri executorii si corespondenla privind
relineri din salarii.

Conform
necesitafllorr

Art.245

rNu mai
pu{in de 6 ani
dupd
tncetarea
retineri lor.

0B-19 Note informative prezentate in contabilitate
privind plata concediilor de studii, ob{inerea
inlesnirilor fi scale" etc.

Conform
necesitdlilorl

Art.247

rNu mai
pu{in de 3

anr.

08-20 Cerer
scutir
salari

ale lucrdtorilor privind acordarea
or la impozitul pe venit relinut din
$i documentele iustificative.

Conform
necesitatilorl

Art.247

I Nu mai
pu{in de 3
anl,

08-21 Docurnente (procese-verbale, borderouri,
rapoarte) de reevaluare a amortizdrii
mijloacelor fixe.

Permanent
Art.249



I 2 3 4 5

08-22 Procese-verbale de control documentar, control
financiar, raportul auditorului privind auditul
situaliilor financiare anuale, note informative.

6 anir
Art.253

' ln caztrl
aparilie i

litigiilor 5i
d ivergerr (elo r.

intentdri i

procesetor
judiciare, se

pAstreaza pind
la pronuntarea
hottrririi
definitive qi

irevocabile

08-23 Corespondenla privind activitatea economico-
financiard.

6 ani
Art.255

08-24 Contracte, acorduri (economice, de aehizi[, de
operaliuni, de prestdri servicii etc.).

6 anil
Art.257

i DLrpa

exp I rarea
termenulu i

contractul ui,
executarea
clauzelor
contfactulUr,
acordu I u i

Contracte de

efectuare a

tranzac{i i lor
valutare 7

08-2s Registre de eviden{d a contractelor. 5 ani
Art.258

08-26 Contracte de rdspundere material[. 5 anl'
Art.259

rDupd

concedietea
persoanel
responsab i le

de bunurile
materia li:

08-27 Rapoarte cu privire la retribuirea muncii
(formularul IRV, REV, IAL),

75 ant
Art.26l

Responsabil Castrave! Dragoq



Ind icele
dosarului Titlul dosaru lui (volumului)

Nr.
dosa-
rului

Termenul de
pEstrare al
dosarulu i

Note

I 2 a
J 4 5

09. SERVICIUL MANAGEMENTUI,
DOCUMENTELOR

09-01 Legi, hotdrdri, dispozilii, indicafii ale organelor
legislative si executive ale Republicii Moldova
(in copii).

Conform
necesit6lilor
Art. lb),2b)

3b).4b)
09-02 Ordine cu privire la activitatea de bazd,. Permanent

Art.20a)
09-03 CorespondenJd cu organele administraliei publice

gi alte organiza\ii cu privire la activitatea debazd..
5 ani

C.E.
09-04 Petiliile ale cetSlenilor qi documentele privind

examinarea lor cu caracter personal.
3 ani

Art. 2Bb)

09-05 Regulamentele de activitate a Arhivei Ei a
Comisiei de Expertrzl, ale ANACEC.

Permanent
{fi.29a)

09-06 Regulamentul Serviciului. Permanent

ArL 64

09-07 Planul anual de activitate al ANACIIC. Permanent

Art.66
09-08 Raportul anual de activitate aI ANACE,C. Permanent

Art.66
09-09 Nomenclatorul dosarelor ANACEC. Permanent

Art.92
09-10 Registrul de eviden{6 a petiliilor cetSlenilor. 3 ani

Art" 94

09-11 Registrul de evidenld a documentelor intrate. a
J anl

e7b)Art.
09-t2 Registrul de eviden!6 a documentelor ieqite. a

J anl

e7b)Art.
09-13 Procese verbale de predare-primire a

documentelor, procese-verbale de selec{ionare a
documentelor propuse spre nimicire.

Se pdstreazd
in organizalii

Art, 101

09-r4 Inventarele dosarelor cu termen permanent de
pdstrare (aprobate).

Permanent

Art. 103a)

09-15 Inventarele dosarelor cu termen luns de
pdstrare.

a .l
J anl'

Art. 103b

rDupl
ninrici rea

dosarel or,

09-16 Documente (procese-verbale, ordinea de zi, avize,
etc,) privind activitatea Comisiei de Expertizd.

Permanent

Art. 118

Responsabil w* $evciuc Maria



Indicele
dosarului Titlul dosarului (volumului)

Nr.
dosa-
rului

Termenul de
pdstrare al
dosa rului

Note,

I 2 a
J 4 5

10. SERVICIUL TEI{NOLOGII
INFORMATIONALE

r 0-01 Legi, hotdrdri, dispozilii, indicafii ale organelor
legislative qi executive ale Republicii Moldova
(in copii).

Conform
necesitS{ilor

Art. 1b),
2b),3b),

4b)
l0-02 Norme privind echipamentul, dispozitivele de

protectie gi alimentatia speciald
Permanent
Art.325a\

10-03 Documente (cereri, borderouri, corespondenld,
etc.) privind dotarea locurilor de munod cu
echipament de birou (calculator, scaner,
imprirnantd, etc.).

3 ani
Art.I4ll

1 0-04 Programe software. Permanent
Art. I4I5

10-05 Documentalia tehnicd gi de exploatare a

mijloacelor tehnice informalionale (fiE.,
descrieri, instrucliuni, condilii tehnice, liste,
etc.).

Pdnl, la
expirarea
termenului
de

valabilitate
a utilaiului.

10-06 Caracteristici tehnice ale miiloacelor in-
forma{ionale.

Pdna Ia
substituirea
cu altele noi

Responsabil Sevciuc Alexei

al Comisiei de Experriz5 gi Contrul
a Dirediei g,,erterale a Fcndului

arhivistii guveinamcntal

*,gd/d - /-a^ 04,.ft €pt i
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